
Составление справочно-библиографического аппарата по теме 
Библиографическое описание – это совокупность библиографических све-

дений о документе, его составной части или группе документов, приведенных по 
определенным правилам и необходимых и достаточных для общей характеристи-
ки идентификации документа. При составлении библиографического описания 
необходимо соблюдать правила его построения, расстановки знаков препинания и 
сокращения слов. 

Библиографическое описание состоит из следующих элементов [23]:  
1) Заголовок описания – фамилия автора в именительном падеже, инициалы 

после фамилии автора. Если книга имеет нескольких авторов, их фамилии с ини-
циалами приводятся через запятую. 

2) Заглавие – название произведения, приводится без кавычек. После заго-
ловка описания перед заглавием ставится точка. Если название состоит из не-
скольких фраз, то они приводятся в той последовательности, в которой даны в 
книге и с теми же знаками препинания. Сведения, раскрывающие и поясняющие 
основное заглавие, а также уточняющие назначение произведения, приводятся 
после основного заглавия, через двоеточие, с прописной буквы и без кавычек. 

3) Издание – сведения об отличиях данного произведения от других изданий 
того же произведения. 

4) Выходные данные – место издания (город), наименование издательства и 
год издания (указывается арабскими цифрами без слова «год» или его сокраще-
ния). 

5) Количественная характеристика данных – фактическое количество 
страниц (с.), листов (л.) 

Условные разделительные знаки. Последовательность расположения 
1) Заголовок описания. Основное заглавие 
2) : Другое заглавие 
3) / Сведения об авторстве (авторы, составители, редакторы) 
4) // Название документа, сборника, журнала, газеты, в котором помещена со-

ставная часть 
5) . – Место издания 
6) : – Издательство (книга) 
7) , – Год издания (книга) 
8) . – Год издания (журнал) 
9) . – Номер (журнал) 
10) . – Количество страниц (в книге: – 143 с.; на которых помещена составная 

часть: – С. 117-125). 
Более подробно особенности оформления библиографического списка пред-

ставлены в работах [10, 9, 49, 50]. 
 
Пример оформления книги: 
1. Веснин В.Р. Менеджмент в схемах и определениях: уч. пос. [Текст].  / В.Р. Веснин. – 

М.: Проспект, 2008. – 120 с. 
Пример оформления статьи: 



2. Георге И.В. Некоторые аспекты разработки программы самостоятельной работы 
студентов, направленной на формирование профессиональной компетентности [Текст]. // 
Среднее профессиональное образование. – 2011. – №3. – С. 49-51.  

Пример оформления интернет-иточника: 
3. Графические материалы в исследовании [Электронный ресурс]. // От диплома до 

диссертации. – URL: http://www.diplom-dissertacia.ru/degree/graphic-material.htm. - Дата обра-
щения: 30.03.2013. 
 


