
Как подготовить доклад 
Доклад – публичное сообщение на определенную тему, способствующее 

формированию навыков исследовательской работы, расширяющее познаватель-
ный интерес. 

Работа над докладом состоит из следующих этапов: 
 составление плана работы; 
 систематизации полученных сведений; 
 составление выводов и обобщений. 
Доклад может быть представлен в устной и письменной форме. 
Письменный доклад – это запись устного сообщения по какой-либо теме  

объёмом от пяти до пятнадцати страниц. В таком докладе не обязательно: 
 выделять структурные элементы работы в виде плана; 
 выделять заголовки внутри текста; 
 ссылаться на использованную литературу по ходу текста. 
Но обязательно следует приводить список всех используемых источников в 

конце работы. При подготовке доклада целесообразно соблюдать следующий   
порядок работы:  

1. Подобрать литературу по изучаемой теме, познакомиться с её содержани-
ем. 

2. Пользуясь закладками, отметить наиболее существенные места или сделать 
выписки. 

3. Составить план доклада. 
4. Используя рекомендации по составлению тематического конспекта и со-

ставленный план, написать доклад, в заключение которого обязательно выразить 
своё отношение к излагаемой теме и её содержанию. 

5. Прочитать текст и редактировать его. 
6. Оформить в соответствии с требованиями к оформлению докладов. 

 


